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คู่มือการใชบ้ริการฝึกอบรมของสถาบันมาตรวิทยาแห่งชาติ 

 
1. ขั้นตอนการให้บริการสมคัรสมาชิก 
การสมัครสมาชิกระบบลงทะเบียนฝึกอบรมออนไลน์ไม่มีค่าธรรมเนียม 
1.1 วิธีการสมัครสมาชิกเว็บไซต์ “ระบบลงทะเบียนฝึกอบรมออนไลน์”  
https://training.nimt.or.th/OnlineRegister/ 
คลิกปุ่ม “สมัครสมาชิก” : สังเกตด้านขาวมือ (ปุ่มสีน ้าเงิน)  
ระยะเวลา “เมื่อกดสมัครสมาชิกแล้วระบบจะน้าเข้าสู่หน้าส้าหรับกรอกรายละเอียดสมัครสมาชิกทันที” 
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1.2 จะปรากฏหน้าส้าหรับกรอกรายละเอียด “สมัครสมาชิก” 
คลิกปุ่ม “สมคัรสมาชิก” ด้านล่างสุด (ปุ่มสเีขียว)  
ระยะเวลา “เมื่อกรอกรายละเอียดครบถ้วนระบบจะน้าเข้าสู่หน้าแรกเพื่อเลือกหลักสูตรทันที” 

 
 
*กรุณากรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน และมีความถูกต้อง ซึ่งข้อมูลดังกล่าวต้องใช้ใน 
การออกใบก้ากับภาษี และการจัดส่งใบวุฒิบัตรหลังผ่านการอบรม 
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1.3 การสมัครสมาชิกเสร็จสิ น ท้าการ “Login เพื่อเข้าระบบ” ได้ทันท ี 
โดยมีขั้นตอนวิธีการเข้าสู่ระบบดังนี ้
 

คลิก ที่ข้อความ   หรือ ที่ข้อความ  
ระยะเวลาจะปรากฏ popup กล่องข้อความ Login ขึ นทนัทีให้กรอก 
 
1.4 การกรอกข้อมูลเข้าสู่ระบบ  
Username : E-mail  
Password : ที่ท่านก้าหนดตอนสมัครสมาชิก 
จากนั น คลิกปุม่ “Submit” (ปุ่มสีน ้าเงิน)  
ระยะเวลา “เมื่อคลิกปุ่มจะเขา้สูห่น้าระบบลงทะเบียนฝึกอบรมออนไลน์ทนัที” 

 
 
1.5 ปรากฎข้อมูล “ยินดีต้อนรับ” ด้านขวาในช่ือ Username ที่ท่านสมัครสมาชิก  
ข้อมูลการสมัครสมาชิกสามารถตรวจสอบ “ดูข้อมูลบริษทั/หน่วยงาน” 
ระยะเวลา “เมื่อคลิกดูข้อมูลบริษัท/หน่วยงานจะมี popup แสดงข้อมูลรายละเอียดบริษัท/หน่วยขึ นมาทันที” 
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2. ขั้นตอนการลงทะเบียนเข้าอบรม 
เนื่องจากหลักสูตรมีค่าธรรมเนียมในแต่ละรายการไม่เท่ากัน สามารถตรวจสอบอัตราค่าธรรมเนียมที่ : 
https://training.nimt.or.th/OnlineRegister/ 
2.1 เลือกหลักสูตรที่ต้องการเข้าอบรม คลิก “ลงทะเบียน” (ปุ่มสีแดง) 
ระยะเวลา “เมือ่คลิกปุ่มจะน้าเขา้สู่หน้ากดยืนยันการลงทะเบียนทันท”ี 
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2.2 ปรากฎรายชื่อผู้อบรมในระบบ เลือกชื่อ-นามสกุลที่ต้องการเข้าอบรม 
กดปุ่ม “ยนืยันลงทะเบียน” (ปุ่มสีส้ม)  
ระยะเวลา “เมื่อคลิกปุม่จะมีอีเมลอัตโนมัติส่งไปยังผู้เข้าอบรมและผู้ประสานงานของลูกค้าทันที” 
 

 

 
ตัวอย่าง E-mail ที่มีการจัดสง่อัตโนมัติ 

 
 

ทั งนี การจัดฝึกอบรมจะมีอีเมลยืนยันการจัดฝึกอบรมจากสถาบันมาตรวิทยาแห่งชาตอิีกครั งหนึ่ง โดยมี
ระยะเวลา 15 วันท้าการก่อนก้าหนดการจัดฝึกอบรมหลักสูตรที่ท่านลงทะเบียนไว้ 
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2.3 สถาบันมาตรวิทยาแห่งชาติยืนยันการจัดฝึกอบรมและการช าระค่าบริการให้กบัลูกค้า 
  ลูกค้าจะได้รับรายละเอียดการยืนยันและการช้าระค่าบริการก่อนก้าหนดการจัดอบรมหลักสูตรที่ท่านได้
ลงทะเบียน 15 วันท้าการ  
ตัวอย่าง E-mail ที่ลูกค้าไดร้บัการแจ้งยืนยันการจัดฝึกอบรมและช้าระคา่บริการจากสถาบันมาตรวิทยาแห่งชาติ 

 
 
2.4 ลูกค้าช้าระคา่บริการฝึกอบรมและแจ้งหลักฐานต่อสถาบันมาตรวิทยาแห่งชาติ 
ระยะเวลา “เมื่อลูกค้าส่งหลักฐานการช้าระค่าบริการ เจ้าหน้าที่สถาบันมาตรวิทยาแห่งชาติจะด้าเนินการส่งอีเมลกลับ
แจ้งการได้รับการช้าระค่าบริการให้ลูกค้า 5 วันท้าการ” 

 
หรือ E-mail : training@nimt.or.th  
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2.5 สถาบันมาตรวิทยาแห่งชาตสิ่งอีเมลแจ้งการได้รับการช้าระค่าบริการและแจ้งการเตรียมเข้าอบรมให้กับลูกค้า 
ระยะเวลา “หลังจากการส่งหลักฐานการช้าระค่าบริการ 5 วันท้าการ ลูกค้าอเีมลแจ้งการได้รับช้าระค่าบริการและการ
เตรียมเข้าอบรมกับสถาบันมาตรวิทยาแห่งชาต”ิ 
ตัวอย่าง E-mail แจ้งการได้รับช้าระค่าบริการและเตรียมเข้าอบรม 

 
 
 
3. กฎหมายหรอืพระราชบัญญัตทิี่เกี่ยวข้อง  
- พระราชบัญญัติคุ้มครองขอ้มูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 
- ค้าสั่งกรมสรรพากรที่ กค 0811/1093 
- พระราชบัญญัติพัฒนาระบบมาตรวิทยาแห่งชาติ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 
- ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภ.พ. 20) 
 
4. ช่องทางการให้บริการ https://training.nimt.or.th/OnlineRegister/ 
 
5. หากมีข้อสงสัยติดต่อที่ ส่วนงานที่รับผิดชอบ : กลุ่มงานพัฒนาธุรกิจ (อบรม)  
สถาบันมาตรวิทยาแห่งชาติ 
ที่อยู่ : เลขที่ 3/4-5 หมู ่3 ต้าบลคลองห้า อ้าเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี 12120 
โทรศัพท์ 02 026 5400 ต่อ 8301-3 
โทรศัพท์มือถือ 081 840 2902 
โทรสาร 0 2577 2823  
Email : training@nimt.or.th 


