
การประชุมเปิดการตรวจสอบ
โครงการ  IA-68-001 กระบวนการปฏบิัตงิาน
ท ัÉวไป กลุ่มงานสารบรรณและการประชุม

วันจันทร์ที่ 23 ธันวาคม 2567 เวลา 13.30 - 14.30 น. 
ห้องประชุม 1-309 อาคารผดุงมาตร

สถาบันมาตรวิทยาแหง่ชาติ 

กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
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  วัตถุประสงคก์ารตรวจสอบ

1. เพื่อประเมินความเพียงพอของระบบการควบคุมภายใน ของงานสารบรรณ
ให้เป็นไปอย่างมปีระสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล 

2. เพื่อให้แน่ใจว่าการดําเนินงานของกลุ่มงานสารบรรณและการประชุมเป็นไป
ตามระเบียบสถาบันมาตรวิทยาแหง่ชาติ ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2565

3. เพื่อให้แน่ใจว่าระบบสารสนเทศ (e-office) สามารถดําเนินการได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ รวดเร็ว ปลอดภัย และตอบสนองต่อการดําเนินการด้านงาน
สารบรรณของสถาบัน
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  ขอบเขตการตรวจสอบ

1. การดําเนินงานด้านงานสารบรรณ ตั้งแต่เดือน มกราคม 2567 ถึง เดือน 
พฤศจิกายน 2567
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  วธิ ีการตรวจสอบ

1. การสัมภาษณ์ผู้รับการตรวจที่รับผิดชอบปฏิบัติงานด้านงานสารบรรณของ
สถาบัน 

2. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการปฏิบัติงานด้านงานสารบรรณของสถาบัน
(ตั้งแต่เดือน มกราคม ถึง พฤศจิกายน 2567) ตามระเบียบสถาบันมาตร
วิทยา ว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2560

3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานผลการดําเนินงานของระบบ e-office ของ
สถาบัน (ตั้งแต่เดือน มกราคม ถึง พฤศจิกายน 2567) 
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  ระยะเวลาของโครงการ

• เริ่มโครงการ วันที่ 23 ธันวาคม 2567

• สิ้นสุดโครงการ วันที่ 27 ธันวาคม 2567 

หมายเหตุ  หากมีเหตุใหข้ยายระยะเวลาของโครงการ ผตส.จะเรียนแจ้งหัวหน้า
กลุ่มงานสารบรรณและการประชุม ให้ทราบอีกครั้ง
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  ข้อสอบถามของหน่วยร ับตรวจ
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