
แนวทางการนำส่งเอกสาร by hand

เรียน ผู้บริหาร และพนักงานทุกท่าน
 
ด้วยกลุ่มงานสารบรรณและการประชุม (กสป.) ได้รับคำแนะนำจาก ผตส. ระหว่างการตรวจสอบการปฏิบัติงานทั่วไปของ กสป. เมื่อวัน
ที่ 27 ธันวาคม 2567 ในประเด็น การส่งเอกสาร by hand ซึ่ง กสป. ให้บริการพนักงาน มว. ในการจัดส่งเอกสาร ด้วย messenger
โดยพบว่า มีเอกสารของพนักงานที่ฝากส่งให้สหกรณ์ออมทรัพย์กระทรวงวิทย์ฯ ไม่ได้แนบ “ใบสั่งงาน” เพื่อให้ผู้รับปลายทางเซ็นรับ
เอกสารดังกล่าว ไปด้วย
 
ดังนั้น เพื่อป้องกันการสูญหายของเอกสารส่ง by hand โดยไม่มีผู้รับปลายทาง ผตส. จึงแนะนำให้แนบ “ใบสั่งงาน” ทุกครั้งและทุก
กรณี
 
ในการนี้ กสป. จึงขอความกรุณาทุกท่านโปรดแนบ “ใบสั่งงาน” มาพร้อมกับเอกสารด้วยทุกครั้ง โดยสามารถ download แบบ
ฟอร์มใบสั่งงาน ได้ตามไฟล์ที่แนบมาด้วยนี้ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและขอขอบพระคุณในความร่วมมือจากทุกท่าน มา ณ โอกาส นี้
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